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Załącznik do umowy nr ……………………………………        
NOTA KSIĘGOWA NR ………….

ORYGINAŁ/KOPIA

z dnia ……………………………….
Wystawca: ………………………………………



Adresat: Gmina Miasto Rzeszów 
                ………………………………………




ul. Rynek 1
                ………………………………………




35-064 Rzeszów 


NIP: ……………………………………




NIP: 8130008613






Odbiorca: Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Edukacji 

               Plac Ofiar Getta 7

               35-002 Rzeszów 
           Prosimy o zgodne z nami zaksięgowanie następujących pozycji:
	OBCIĄŻYLIŚMY (PLN)
	TREŚĆ
	UZNALIŚMY (PLN)

	…………
	Tytułem: Refundacja kosztów opiekuna praktyk zawodowych/stażu zawodowego
	………..


Słownie złotych:  ……………………………………………………………………………………………………….
Należność prosimy przelać na rachunek  bankowy:                                                       ………………………………………………………………………………………………………………………………
Oświadczam, że wszystkie zobowiązania związane z wypłatą wynagrodzenia dla opiekuna praktyki/stażu zawodowego zostały uregulowane.
 ....................................................   
(Podpis i pieczęć osoby upoważnionej)
OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że w miesiącu ………………………… (podać miesiąc)  2017 roku, zostało wypłacone wynagrodzenie dla następujących osób, pełniących 
w projekcie nr WND.RPPK.09.04.00-18-0039/16 pn. Rzeszowskie szkoły zawodowe otwarte na rynek pracy funkcję opiekuna stażystów/praktykantów. 
	Lp.
	Imię i nazwisko opiekuna
	Wypłacone wynagrodzenie
	Liczba godzin opieki nad stażystą/praktykantem w miesiącu

(5)
	Kwota do refundacji

(6)

	
	
	Wynagrodzenie brutto

(1)
	Składki finansowane przez pracodawcę

(2)
	Rodzaj i numer dokumentu/dokumentów

(3)
	Data wystawienia dokumentu/dokumentów

(4)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Jednocześnie oświadczam, że od ww. osoby/osób: wynagrodzenie wypłacono w dniu ………………………., składki na ubezpieczenie społeczne odprowadzono w dniu ………………………………, podatek dochodowy odprowadzono w dniu ……………………………………….

Sporządził ………………………………………………….

Zatwierdził ……………………………………………….……………

……………………………………………....................


Data i podpis 




podpis, pieczątka 



 pieczęć firmy 
Instrukcja sporządzenia dokumentu:

Należy wykazać w oddzielnych wierszach wynagrodzenie opiekuna/opiekunów praktyki zawodowej/stażu zawodowego (wraz z narzutami pracodawcy):
Kolumna (1): nie należy uwzględniać kwot wypłaconych zasiłków chorobowych oraz opieki, ponieważ finansowane są one z funduszu ubezpieczeń społecznych.
Kolumna (2): wyłącznie składki na ubezpieczenie społeczne (emerytalna + rentowa+ wypadkowa).
Kolumna (3) należy wskazać dokumenty/dokumenty źródłowe związane z wypłatą wynagrodzenia i odprowadzeniem składek na ubezpieczenie społeczne (np. lista płac, deklaracja ZUS DRA). W przypadku ponoszenia kosztów dodatkowych obciążeń od wynagrodzenia w terminach późniejszych niż okres rozliczeniowy(np. płatność części zasadniczej wynagrodzenia za miesiąc styczeń w lutym, natomiast należności do ZUS i US w marcu, nota księgowa może zostać złożona dopiero po uregulowaniu wszystkich obciążeń związanych z wypłaconym wynagrodzeniem).
Kolumna (4) należy podać datę/daty wystawienia dokumentu/dokumentów źródłowego/ych wskazanego/ych w kolumnie 3. 

Kolumna (5) należy podać godziny zegarowe.
Kolumna (6) należy wskazać kwotę, o jakiej zwrot występuje pracodawca, pamiętając że: wysokość refundacji nie może przekroczyć 10% zasadniczego wynagrodzenia opiekuna praktyki/stażu wraz ze wszystkimi składnikami wynagrodzenia, wynikającego ze zwiększonego zakresu zadań, ale nie więcej niż 500 zł brutto wraz z narzutami Pracodawcy, za realizację 150 godzin praktyki zawodowej lub stażu zawodowego. Wysokość wynagrodzenia nalicza się proporcjonalnie do liczby godzin praktyki zawodowej/stażu zawodowego zrealizowanych przez uczniów. 

Projekt pn. Rzeszowskie szkoły zawodowe otwarte na rynek pracy
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